- PRIJEDLOG

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka
38. stavka 2. to¢ke 6. Statuta Djecjeg vrtica Neven Rovinj — Rovignho — Giardino d’infanzia
Neven Rovinj — Rovigno klasa: 011-03/23-01/1, urbroj:2171-19-01-23-11 od 13. srpnja 2023.
godine, Upravno vije¢e na sjednici odrZzanoj dana 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u
DjeCjem vrticu Neven Rovinj — Rovigno — Giardino d’infanzia Neven Rovinj - Rovigno (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) €ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manja od 50.000,00 eura te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26).

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost
izraZzena bez PDV-a.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, NaruCitelj je
obvezan voditi se nacelima javne nabave, odnosno nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluge te nacela koja iz toga
proizlaze, kao to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, na€elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin Kkoji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava.

[l SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprije€i, prepozna i
ukloni sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
narusSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima, sukladno odredbama ¢lanka 75. do 83. ZJN 2016.

(2) Sukob interesa izmedu Narucitelja i Gospodarskog subjekta obuhvaca situacije
kada predstavnici Narucitelja koji su ukljuCeni u provedbu postupka jednostavne nabave
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mogu utjecati na ishod tog postupka, ili imaju izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili
bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i
neovisnost u okviru postupka.

(3) Gospodarskim subjektom s kojim Narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se
ponuditelj, ¢lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na €iju se sposobnost
ponuditel] ili zajednica ponuditelja oslanja.

(4) Predstavnici Narugitelja obvezni su prije poduzimanja bilo koje radnje u postupku
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez odgadanja
ako nastupe promjene.

(5) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima
je predstavnik NarucCitelja iz Clanka 76. stavka 2. ZJN 2016 u sukobu interesa ili navesti da
takvi subjekti ne postoje te ih azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja i s njima povezane osobe u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(6) Predstavnik Narucitelja obvezan je odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon
saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka jednostavne nabave
te 0 tome obavijestiti ravnatelja.

(7) U situaciji iz stavka 6. ovoga €lanka Ravnatelj osigurava da predstavnik
Narucitelja prestane sa svim aktivhostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu
osobu predstavnikom Naruditelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku
jednostavne nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne
ugrozava daljniji tijek istog postupka.

(8) U slucaju sukoba interesa ravnatelja, kao i u sluaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se
izuzimanjem iz stavka 6. ovoga Clanka ne moze odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a
nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se
postupak jednostavne nabave.

V. ELEKTRONICKA KOMUNIKACIJA

Clanak 4.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez PDV-a Naruditel;
moze primjenjivati elektroni¢ka sredstva komunikacije, uklju€ujuéi elektroni¢ku postu, druge
elektronicke komunikacijske alate ili Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
(dalje u tekstu: EOJN RH), ako je to svrhovito s obzirom na predmet nabave.

(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikacija s gospodarskim
subjektima, objava i dostava poziva, zaprimanje ponuda, otvaranje ponuda, pregled i ocjena
ponuda te dostava odluka provode se putem EOJN RH, u skladu s tehni¢kim mogucnostima
sustava i vazecim propisima.



V. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 5.
(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin
koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnoloSku,
oblikovanu, funkcionalnu ili drugu objektivho odredivu cjelinu, te se opisom predmeta nabave
ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave.

(4) 1zraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(5) Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

VI. PLAN NABAVE

Clanak 6.
(1) Narucitelj donosi Plan nabave i izmjene plana za kalendarsku godinu za predmete
nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene, Naruditelj je obvezan objaviti u
EOJN RH.

VII. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura moze se provesti ako je nabava predvidena u
planu nabave donesenom za kalendarsku godinu.

Clanak 8.
(1) Postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga u smislu ovog Pravilnika jesu:

- jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od 5.000,00 eura
bez PDV-a,

- jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura
bez PDV-a, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura bez PDV-a,

- jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez PDV-
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a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od
100.000,00 eura bez PDV-a zaradove,

VIll.  STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 9.
(1) Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom
subjektu ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
5.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura priprema i provodi 1 (jedna) osoba
koju ovlasti ravnatel].

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura, a manje od 50.000,00 za nabavu roba i usluga odnosno 100.000,00 eura
za nabavu radova, obvezno sudjeluju najmanje 3 (tri) osobe od kojih najmanje 1 (jedna)
osoba mora imati vazeéi certifikat u podruéju javne nabave (stru¢no povjerenstvo), a
koje imenuje ravnatelj internom odlukom.

(4) Obveze i ovlasti imenovanih ovlastenih predstavnika Vrti¢a iz stavka 1. do 3. ovog
Clanka su:

- potpisivanje izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti
podataka u postupku nabave,

- provedba analize trzista,

- izradivanje poziva na dostavu ponuda, troSkovnika, tehni¢kih specifikacija i druge
dokumentacije,

- upucivanje ili objavljivanje poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne
nabave EOJN RH,

- komuniciranje s gospodarskim subjektima,

- otvaranje, pregledavanje i ocjenjivanje pristiglih ponuda,

- kreiranje zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

- rangiranje ponude prema kriteriju za odabir,

- predlaganje donoSenja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,

- izraduje prijedloge ugovora i ostalih potrebnih dokumenata,

- obavljanje drugih poslova vaznih za pripremu i provedbu postupka

IX. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave ¢€ija je procijenjena vrijednost
manja od 5.000,00 eura

Clanak 10.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura
provodi se izdavanjem narudzbenice 1 (jednom) gospodarskom subjektu ili zaklju€ivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
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(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: naruditelju, vrsti roba/ radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, roku, i mjestu isporuke, nacinu pla¢anja i podatke o gospodarskom subjektu.

(3) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Ustanove ili osoba koju on ovlasti te time
odobrava izvrSenje nabave.

(4) Kada se nabava vrSi zaklju€ivanjem ugovora, isti obavezno sadrzi podatke o
ugovornim stranama, mijestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatel]
Vrti¢a.

Priprema i provedba postupaka jednostavnhe nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 5.000,00 eura, a jednaka ili manja od 15.000,00 eura

Clanak 11.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
5.000,00 eura a jednaka ili manja od 15.000,00 eura provodi se slanjem poziva za dostavu
ponude najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu putem adrese elektroni¢ke poste.

(2) Postupak jednostavne nabave zapoclinje donoSenjem odluke ravnatelja o
ovlastenju jednog zaposlenika za provodenje postupka jednostavne nabave.

(3) Poziv za dostavu ponude sadrzi sve bithe uvjete nabave i uvjete za izvrSenje

ugovora i to u pravilu:

- podatke o narucitelju,

- naziv gospodarskog subjekta kojem se 3alje poziv,

- podatke o predmetu nabave (naziv, opis i tehni¢ke specifikacije),

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- troSkovnik i/ili tehniCke specifikacije, predloZak ponudbenog lista,

- uvjete i zahtjeve vezane za predmet nabave koje ponuditelji moraju ispuniti (nacin
izvrSenja, rok izvrSenja, mjesto isporuke, izvrSenja usluge ili izvodenja radova, rok
valjanosti ponude, jamstva i dr.),

- podatke o obveznom sadrzaju i sastavnim dijelovima ponude,

- te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude,

- rok, nacin i uvjete pla¢anja,

- rok za dostavu ponude (datum i sat),

- kriterij za odabir ponude,

- nadin izrade ponude,

- nacin dostave ponude i adresu na koju se dostavlja,

- ime osobe za kontakt, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste te druge potrebne
elemente (po ocjeni narucitelja).

(4) Kada to slozenost i/ili specificnost predmeta nabave zahtijeva, poziv moze
sadrzavati i druge zahtjeve i uvjete koje ponuditelj/i trebaju ispuniti (npr. sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske, tehniCke i/ili strucne
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sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo
za otklanjanje nedostataka i sl.).

(5) Ravnatelj mozZe odluditi da se poziv na dostavu ponude objavi i/ili na internetskoj
stranici Vrti¢a istovremeno sa slanjem poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima.

Rokovi
Clanak 12.
(1) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 3 (tri) dana od dana slanja poziva
gospodarskom subjektu.

(2) 1znimno, rok za dostavu ponude moze biti krac¢i od 3 (tri) dana od dana slanja
poziva za dostavu ponude, u slu¢aju Zurne nabave.

(3) Do roka za dostavu ponude, narucitelj moze izmijeniti dokumentaciju u postupku
jednostavne nabave te moZe ako je potrebno, odrediti novi, prikladan rok za dostavu
ponude.

_Ponuda
Clanak 13.
(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(2) Ponude se podnose na nacin definiran u dokumentaciji, do nazna¢enog roka za
dostavu ponuda.

(3) Ponudu ¢&ine svi dokumenti koje je narucitelj pozivom na dostavu ponude zatraZio,
izradeni i povezani na nacin da &ine cjelinu.

Otvaranje, pregled i ocjena ponude
Clanak 14.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naruCitelj komunicira s gospodarskim
subjektima koji su podnijeli ponude putem adrese elektroni¢ke poste, te ponuditelj odgovara
na zahtjeve putem adrese elektronicke poste.

(4) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajuéi nacin se
primjenjuju odredbe ¢lanka 293. ZJN 2016 i drugih propisa iz podrucja javne nabave. U
zahtjevu za otklanjanje nedostataka Narucitelj je obvezan odrediti primjereni rok za
postupanje ponuditelja.

(5) Sva dokumentacija o postupanjima iz prethodnog ¢&lanka c¢ini sastavni dio
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(6) Ovlastena osoba provodi postupak jednostavne nabave te daje prijedlog



ravnatelju/upravnom vije¢u za odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje nabave.

(7) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odabir ponude
Clanak 15.
(1) Za donosenje odluke o odabiru dovolina je 1 (jedna) pristigla ponuda koja
udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima naruditelja te u cijelosti ispunjava svrhu
nabave.

(2) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za
dostavu ponuda, a odluka o poniStenju postupka donosi se u roku od 30 (trideset) dana od
nastanka razloga za ponistenje postupka, osim ako je Narucitelj u pozivu odredio duzi rok.
Odluka i zapisnik se bez odlaganja dostavljaju ponuditeljima.

(3) Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, dostavom odluke o
odabiru najpovoljnije ponude ponuditeljima, naruditelj stjeCe uvjete za zaklju€enje ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a
od 15.000,00 eura a manja od 50.000,00 eura (100.000,00 eura)

Clanak 16.

(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a jednake
ili manje od 25.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura, narucitelj provodi:

e putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva za dostavu
ponude najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog €lanka, Narucitelj moze provesti postupak jednostavne
nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva za dostavu ponude
na adresu 1 (jednog) gospodarskog subjekta ako:

e ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

o ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehniCkih razloga predmet nabave moZze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog
vlasnistva,



e ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZzu, u objavi u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH.

Clanak 17.
(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura narucitelj provodi:

e putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog €lanka, naruditeli moze provesti postupak jednostavne
nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH slanjem poziva za dostavu ponude
na adresu 1 (jednog) ili viSe gospodarskih subjekta iz razloga navedenih u ¢lanku 16.
stavku 2. ovog Pravilnika.

(3) Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu, u objavi u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH.

Poziv za dostavu ponuda
Clanak 18.
(1) Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin
da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude,
sukladno ¢lanku 11. stavku 3. ovog Pravilnika.

Rokovi
Clanak 19.
(1) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana slanja poziva
gospodarskim subjektima, odnosno od dana objave poziva.

(2) Iznimno, rok za dostavu ponude moze biti i krac¢i od 5 (pet) dana pod uvjetom, da je
kra¢i rok po ocjeni stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave
objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

(3) Do roka za dostavu ponude, naruditelj moze izmijeniti dokumentaciju u postupku
jednostavne nabave te mozZe ako je potrebno, odrediti novi, prikladan rok za dostavu
ponude.

Ponuda
Clanak 20.
(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

(2) Ponude se podnose iskljuCivo elektroniCki putem sustava EOJN RH, do
naznaCenog roka za dostavu.

3) Ponude se ne potpisuju, a svi gospodarski subjekti moraju biti registrirani u
sustavu EOJN RH.



(4) Ukoliko pri elektroni¢koj dostavi ponude iz tehnickih razloga nije moguce sigurno
povezivanje svih dijelova ponude, prihvatit ¢e se dostava u papirnatom obliku onih dijelova
ponude koji se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektronicki ili dijelova za €iju su izradu,
zbog specifiCnosti predmeta nabave nuzni posebni formati dokumenata koji nisu podrzani
kroz opée dostupne aplikacije ili dijelova za Ciju su obradu, zbog specifiénosti predmeta
nabave, nuzni posebni formati dokumenata obuhvaéeni shemama licenciranih prava zbog
kojih nisu dostupni za izravnu uporabu.

(5) Zaprimanje pravodobno dostavljenih eventualnih neelektronickih dijelova ponuda
vrsi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(6) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje
odustati.

(7) Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je
ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

(9) Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektroni¢ke ponude, koji je dostavljen u
pisarnicu Narugitelija nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o
zaprimanju ponuda te se neotvoreni vra¢a poSiljatelju bez odgode, a isto se navodi u
Zapisniku o otvaranju ponuda.

(10) Ponude pristigle na drugi na&in osim kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH
se neée razmatrati.

Otvaranje ponuda
Clanak 21.
(1) Sustav EOJN automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, i
pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(2) U slu€aju da naruditelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr.
jamstva ili uzorci), sustav otvara samo elektroniCke dijelove ponuda, dok naruditelj
evidentira pristigle fizicke dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(3) Ponude otvara najmanje jedan &lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

(4) U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, otvaranje ponuda nije
javno.

(5) U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika, Narucitelj moze u

(6) Nakon Sto EOJN RH izvrsi otvaranje ponuda, nije moguée naknadno podnositi
ponude niti produziti rok za otvaranje.



Pregled i ocjena ponude
Clanak 22.
(1) Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene
ponuda iskljucivo kroz sustav EOJN RH.

(2) Rezultat pregleda i ocjene ponuda je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se
objavljuje zajedno s odlukom o odabiru/ponistenju u EOJN RH modul jednostavna nabava.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Narugitelj iskljucivo komunicira s gospodarskim
subjektima koji su podnijeli ponudu putem e-Sanduci¢a na EOJN RH.

(4) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajuéi nacin se
primjenjuju odredbe ¢lanka 293. ZJN 2016 i drugih propisa iz podrucja javne nabave. U
zahtjevu za otklanjanje nedostataka Narucitelj je obvezan odrediti primjereni rok za
postupanje ponuditelja.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlasteni predstavnici Narucitelja koji
su obavili pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani Odlukom o pokretanju postupka
jednostavne nabave.

(6)Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo predlaze Naruditelju
odabir ponude ili ponistenje postupka jednostavne nabave.

(7) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odabir ponude
Clanak 23.
(1) Za donoSenje odluke o odabiru dovolijna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja
udovoljava svim traZzenim uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu
nabave.

(2) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za
dostavu ponuda, a odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30 (trideset) dana od
nastanka razloga za ponistenje postupka, osim ako je Narucitelj u pozivu odredio duzi rok.

(3) Potpisanu odluku o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je
obvezan pohraniti i javno objaviti putem sustava EOJN RH.

(4) Prilikom objave Odluke o odabiru, narucitelj je duzan objaviti i generirani zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.

(5) U slu€aju da naruditelj poniStava postupak bez provodenja pregleda i ocjene
ponuda, objavljuje se samo odluka o ponistenju.

(6) Za postupke jednostavne nabave iz Clanka 16. i 17. ovog Pravilnika, narudcitelj
stjeCe uvjete za zakljuCenje ugovora o jednostavnoj nabavi:

10



o istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
e dostavom rjeSenja kojim se prigovor odbacuje ili odbija.

X. KRITERIJ ZA ODABIR

Clanak 24.
(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
moraju se odrediti i razraditi drugi relevantni kriteriji povezani s predmetom nabave
primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne znacajke, operativni troskovi,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog &lanka donosi Stru¢no povjerenstvo koje
provodi jednostavnu nabavu.

Xl. JAMSTVA
Clanak 25.

(1) Narucitelj u postupcima jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata
traZiti sliedece vrste jamstava:
- jamstvo za ozbiljnost ponude za sluaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovora,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da u jamstvenom

roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka sukladno sklopljenom ugovoru.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti
vi8i od 3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je
predmet podijeljen na grupe. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od
roka valjanosti ponude. Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude,
narucitelj mora traZiti njihovo produzenje.

(3) Naruditelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja
ugovora sa odabranim ponuditeljem.

XIl. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 26.
(1) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude,
Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir.

(2) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda koja u cijelosti
udovoljava uvjetima iz poziva na dostavu ponuda

(3) Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir, Naruditel;
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
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(4) Za donoSenje odluke o odabiru dovoljno je da je pristigla samo jedna (1)
prihvatljiva ponuda koja u cijelosti udovoljava uvjetima iz poziva na dostavu ponude.

Clanak 27.

(1) Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude, ne
produzi jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako Narucitel]
raskine ugovor ili stornira narudzbenicu izvrsiti e se ponovo rangiranje ponuda prema
kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Clanak 28.
(1) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a osobito ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka,

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda, da su bile poznate prije pokretanja postupka,

ako je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave,

ako nije pristigla niti jedna ponuda,

ako je najpovoljnija ponuda veca od osiguranih sredstava

ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

A

agaplrw

(2) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon
roka za dostavu ponuda bez posebnog obrazlozZenja.

Clanak 29.
(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude kreirana u sustavu EOJN RH sadrzi one
podatke koji su predvideni od strane EOJN RH modul jednostavna nabava.

(2) Odluke o odabiru/ponistenju donose se u roku koji je odreden dokumentacijom o
nabavi.

(3) Narucitelj donesene odluke iz stavka 2. ovog ¢lanka javno objavljuje u EOJN RH.

(4) Odluke se generiraju putem sustava EOJN RH i objavljuju nepotpisane.

(5) Naruditelj u sustav pohranjuje potpisanu odluku koja se objavljuje javno.

(6) Prilikom objave odluke o odabiru, Narucitelj je duzan objaviti i generirani zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda.

(7) U slu¢aju da Narucitelj ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene
ponuda, objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.

(8) Svi korisnici zainteresirani za postupak jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno
obavijesteni o objavi odluke.

(9) Objava odluke iz stavka 2. ovog &lanka ima ucinak dostave Odluke.
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Xlll. PRAVNA ZASTITA

Clanak 30.

(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura
bez PDV-a, pravo na prigovor na postupak pregleda, ocjene i odabira ponude ili ha razloge
ponistenja ima ponuditelj koji je sudjelovao u postupku podnoSenjem ponude, koji ima ili je
imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio
ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.

(2) Prigovor se izjavljuje Ravnatelju kao odgovornoj osobi narucitelia u pisanom
obliku.

(3) Prigovor se dostavlja putem sustava EOJN RH u roku od 3 (tri) dana od dana
primitka/dostave odluke o odabiru ili poniStenju kroz isti sustav.

(4) Prigovor obvezno sadrzava sljedece podatke i dokaze:

- podatke o podnositelju (naziv i osobno ime, OIB ili odgovarajuci
identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista
ili prebivalista, adresa elektroni¢ke poste),

- podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s prilozenom valjanom punomodi,

- naziv i sjediste narucitelja,

- predmet prigovora,

- broj objave, ako je poznat,

- opis nepravilnosti i obrazloZenje,

- dokaze, te

- potpis podnositelja prigovora.

Clanak 31.
(1) Ako prigovor ne sadrzi podatak iz ¢lanka 30. stavka 4. to¢ke 6. ovog Pravilnika,
narucitelj ¢e odbaciti prigovor kao neuredan.

(2) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzi sve podatke iz ¢lanka 30. stavka 4. to¢aka 1.
do 5., 7. 8. ovog Pravilnika, narucitelj ¢e u primjerenom roku od dana primitka prigovora na
to upozoriti podnositelja i odrediti primjereni rok u kojem je podnositelj duzan otkloniti
nedostatke, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

(3) Ako se nedostatci iz stavka 2. ovog €lanka ne otklone u utvrdenom roku, prigovor ¢e
se odbaciti kao neuredan.

(4) Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprjeCava sklapanje ugovora o
jednostavnoj nabavi.

(5) Iznimno, prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru ne sprjetava sklapanje ugovora
0 jednostavnoj nabavi, iz razloga: moguéeg nastanka Stete koja je nerazmjerno veca od
vrijednosti predmeta nabave, zastite javnog interesa, Zurnosti nabave te radi mogucéeg
ugrozavanja zivota i zdravlja ljudi ili drugih ozbiljnih opasnosti ili mogucih Steta.

Clanak 32.
(1) Ravnatelj je duZan o prigovoru odluciti rje§enjem u roku od 8 (osam) dana od dana
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primitka prigovora.

(2) U postupku odlucivanja o prigovoru Ravnatelj moze:

o odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopustenosti, neurednosti,
nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog toga $to je izjavljen od
neovlastene osobe,

o odbiti prigovor ako je neosnovan, a odluka je pravilna i zakonita,

e usvojiti prigovor i ponistiti odluku te vratiti postupak na ponovno odlucivanje.

(3) Rjesenje o prigovoru mora biti u pisanom obliku i obrazlozeno te se dostavlja
podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH.

(4) Protiv rjeSenja Ravnatelja o prigovoru nije dopustena zalba, ali se moze pokrenuti
upravni spor pred nadleznim upravnim sudom u roku od 30 dana od dana primitka
rieSenja.

XIV. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 33.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s

uvjetima iz poziva na dostavu ponuda te odabranom ponudom, odnosno izdaje
narudzbenica koja mora imati sve bitne elemente ugovora.

(2) Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa ravnatel.

(3) Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopiti ¢e se u pisanom obliku, najkasnije u roku
od 30 (trideset) dana od zavrSetka postupka.

(4) Prilikom sklapanja ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan od ponuditelja ishoditi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza te jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluaj da u jamstvenom roku ne ispuni
obveze otklanjanja nedostataka, ukoliko su isti bili trazeni pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 34.
(1) Narucitelj je duzan vrSiti kontrolu izvrSenja ugovora sklopljenih na temelju
provedenih postupaka jednostavne nabave, time da se pod ugovorom smatra i izdana
narudzbenica.

(2) Osoba zaduzena za kontrolu izvrSenja ugovora ne moze biti osoba koja je
sudjelovala u provedbi postupka jednostavne nabave koji je rezultirao sklapanjem ugovora.

(3) Osobe zaduzene za kontrolu ugovora odreduje internom odlukom ravnatel;.

(4) Osobe zaduZene za kontrolu izvrSenja ugovora svojim potpisom na dokumentima
koji su osnova za ovjeru ulaznog racuna, odnosno pla¢anje obveza po ugovoru potvrduje da
je nabava roba, odnosno izvrSenje radova i usluga uspjesno izvrSena, a Sto je uvjet da bi
voditelj financija i raunovodstva, uz supotpis ravnatelja, izvrSio placanje po ispostavljenim
racunima.
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(5) U slu€aju da osobe koje su zaduzene za kontrolu izvrSenja ugovora utvrde da se
ugovor ne izvrSava sukladno ugovorenom, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u
izvrSenju odredbi ugovora, duzne su o tome izvijestiti ravnatelja.

Izmjene ugovora tijekom izvrsenja
Clanak 35.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom
njegova trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne
nabave.

(2) I1zmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu
kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana, niti znacajno povecanje vrijednosti ugovora
koje bi utjecale na izbor postupka nabave.

(3) Narucitelj smije izmijeniti Ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave ako su izmjene bile na jasan, precizan i nedvosmislen nacin
predvidene u Pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama ugovora, a koje mogu
ukljuciti odredbe o promijeni cijene ili opcija.

(4) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od
prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili ukljueni u prvotnu nabavu,
ako ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u viSu kategoriju jednostavne nabave ili u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, i ako dodatna vrijednost ne
prelazi 30% prvotno ugovorene vrijednosti.

(5) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZzena i dokumentirana u
dokumentaciji postupka.

(6) Ako izmjena ugovora podrazumijeva znacajno povecanje vrijednosti ugovora ili
promjenu predmeta nabave, Narucitelj je duzan provesti novi postupak nabave sukladno
ovom Pravilniku.

(7) Svaku izmjenu ugovora Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH u roku 30 dana od
dana izmjene ugovora.

XV. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 36.

(1) Narudcitelj je obvezan azurno voditi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi i
okvirnih sporazuma.

(2) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u
EOJN RH.

(3) U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Naruditelja.
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(4) U sluCaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem
narudzbenica, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o
broju narudzbenica izdanih tijekom godine.

(5) Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za viSe
gospodarskih subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave
za svakog pojedinog gospodarskog subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih
tijekom godine jednom gospodarskom subjektu.

(7) Naruditelj je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje
jedanput u Sest mjeseci.

XVI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 37.
(1) Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom
na odgovarajuc¢i se nac¢in mogu primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi te odredbe
drugih podzakonskih akata iz podrucja javne nabave.

Clanak 38.
(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin i po istom postupku
kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 39.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsiti e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave klasa:
011-03/24-02/2, Urbroj: 2171-19-06-24-4 od 03. lipnja 2024. godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave klasa: 011-03/24-02/2, Urbroj: 2171-19-06-24-4 od 03. lipnja 2024.
godine.

Clanak 40.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploc€i, a primjenjuje se od

01. rujna 2026. godine.

Klasa: 011-03/26-02/2
Urbroj: 2171-19-06-26-1
Rovinj-Rovigno, 20. srpnja 2026. godine
Predsjednica Upravnog vije¢a

Iva Matic
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo€i Vrtica dana 2026. godine, a stupio je na
snagu dana 2026. godine.
Ravnateljica

Sandra Orbani¢
16




